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AMinvoicing : Fiches Clients et tarifs

’ AMInvoicing
Aeronaudical Biling

and Skalisfics

\Eg

AMlinvoicing

Le logiciel AMInvoicing vous permet de gérer toutes vos données aéroportuaires. Il fait partie de la
suite logicielle Airport Manager.
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Ce guide utilisateur va vous permettre de gérer les fiches clients et les mouvements aériens de votre
aéroport.

Toutes les opérations décrites nécessitent d'étre connecté(e) a Airport
Manager.

Fonctionnalités communes

Trier, filtrer, grouper

Trier
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Chaque colonne peut étre triée. Pour cela :

e Cliquer sur I'en-téte :
o La colonne se trie par ordre alphabétique.

* Cliquer de nouveau dessus :

e La colonne se trie inversement a |'ordre alphabétique.

FRS = |
PRK |

i :
JET J
CARPISTE=305 L
Flitrer

Chaque colonne peut étre filtrée. Pour cela :

e Survoler I'en-téte de la colonne a filtrer :

o Le fond de I'en-téte devient bleu et une fleche apparait sur la droite de la colonne.
e Cliquer sur la fleche :

o La liste des filtres proposés s’ouvre.
e Cocher ou décocher les cases pour filtrer la colonne :

o Le filtre s'applique automatiquement.

[Coslom..)

CAR FESIE = 50 SIEGES
JE Al
SIAMCONMNEMENT

test

Grouper

endid  Bdperdoire idphonkpes  Prix nets Lremiges ToChrofon percadique  Ters d bachuner

| Nowee Malioealid  PRS Fregation
TE il
] FEE STATONNEMENT
JET JET 1
CARMSIT0E CAR PISIC = 30 NLGES

Les colonnes peuvent étre groupées de facon a avoir une vue personnalisée des données. Pour cela :

* Cliquer sur I'en-téte de la colonne a grouper.
 La déplacer dans la zone de groupement tout en maintenant le clic.
e Relacher le clic :
o L'affichage des données se fait maintenant en fonction du groupement.
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Rechercher

Une recherche est proposée dans certains champs de saisie. Pour cela :

* Cliquer dans le champ concerné.
e Appuyer sur la touche F10 du clavier.
 La fenétre FormSearch s'ouvre avec toutes les données disponibles pour le champ de saisie.

La recherche peut s’effectuer de 2 manieres possibles :

e Soit en faisant défiler la liste.
¢ Soit en saisissant le terme recherché dans la zone de recherche. La liste s’affine au fur et a
mesure de la saisie.

Saisir les tarifs applicables au client

Prix nets et remises

Certains clients bénéficient de tarifs spéciaux sur certaines prestations. Vous les renseignez a cet
endroit.

Préambule

e Saisir le code client
e Appuyer sur la touche TAB du clavier pour remplir sa fiche.
e Cliquer sur I'onglet Prix nets & remises.

e R ] | e
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Choisir les colonnes a afficher

e Cliquer sur I'icone du menu dans I'en-téte de la premiere colonne pour faire apparaitre la liste
des colonnes disponibles a afficher.
e Cocher les colonnes a afficher.

4| Libeli
Rvanas W%
W au W%
Mrmrede %
ACD WAl
Signoture (PR3] HAY
Typ REV
+ PR% SELLA
o Prasialicn CAM
i 1ra A
o A AR
o' | Prix neest CAT
MAEP PRE
Libellé Nom de la prestation (Saisie libre) Basé
Valide du Début de validité du prix Nuit
Au Fin de validité du prix % % de remise accordé sur prix net
Arrivée Arrivée de I'aéronef % % de remise accordé sur prix net
Départ Départ de I'aéronef VOLID|ID du vol
AOD Arrivé ou au départ NAT |Nationalité du vol
Signature (PRS) NAV |Nature de vol
Type REV |Regles de vol
PRS Code prestation SSLIA |Services de secours
Prestation Libellé de la prestation CAA |Classe d'aéronef
Vol Numéro du vol CLF
TPA FAA |Famille d'aéronef
IMA Immatriculation de I'aéronef CAM |Catégorie de mouvement
Prix net Prix accordé au client CAT |Catégorie de client
MEP PRK  |Parking

Créer un nouveau prix net / remise

e Cliquer sur Nouveau / Ajouter ou appuyer sur la touche F2 du clavier.
o Une ligne précédée d'un astérisque s'affiche.

« Saisir les données dans les différentes colonnes affichées.

e Appuyer sur la touche TAB du clavier pour passer d’'une colonne a I'autre.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s'ouvre.

e Cliquer sur Oui pour sauvegarder.
o La fenétre Clients s’ouvre.

e Cliquer sur OK.

Ajouter des criteres d’application

» Double cliquer sur la ligne du prix pour lequel ajouter un critere d’application.
» La fenétre Criteres d’application s’ouvre.
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e Spécifier si le critere s’applique a I'arrivée et/ou au départ ou sur aucun des 2 en cochant ou
décochant les cases de la partie supérieures.
e Cliquer surle critere.
o La fenétre de ce critere s'ouvre.
e Cliquer sur le critere a appliquer.
e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre se ferme.
* Des coches s’affichent devant les criteres modifiés.
e Cliquer sur un autre critere si besoin.
e Cliquer sur OK

Modifier un prix net / remise

e Cliquer sur la ligne du prix net / remise

» Modifier les champs nécessaires.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s’ouvre.

e Cliquer sur Qui pour sauvegarder.
o La fenétre Clients s'ouvre.

e Cliquer sur OK.

Supprimer un prix net / remise

e Cliquer sur la ligne du Prix net / remise a supprimer.

e Cliquer sur Supprimer ou appuyer sur la touche F4 du clavier.
o La fenétre Avertissement s’ouvre.

e Cliquer sur Qui pour valider la suppression.
o Le contact est supprimé.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s'ouvre.

e Cliquer sur Oui pour sauvegarder les modifications.

Redevances domaniales

Les redevances domaniales sont a renseigner pour les clients bénéficiant d’'un abonnement / forfait.
Les redevances déclenchent une facturation.

Préambule

e Saisir le code client
e Appuyer sur la touche TAB du clavier pour remplir sa fiche.
e Cliquer sur I'onglet Redevances domaniales.
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Choisir les colonnes a afficher

e Cliquer sur I'icone du menu dans I'en-téte de la premiere colonne pour faire apparaitre la liste

des col

onnes disponibles a afficher.

e Cocher les colonnes a afficher.

EE|Cum:uliun

| Convention

| Libelle
| Valide du
V| au
V| n Mois
V] PKs
V| Prestation
V| Quantité
V] x
] Uil
V| Px uniluite
¥ 7
Cak
¥] 7%
k-
J Typc
/| Date
zl Facture
Convention |Ouvre I'explorateur de fichier pour relier une Convention a une redevance.
Libellé Saisie de texte libre.
Valide du |Date de début de la redevance
Au Date de fin de la redevance
N mois Fréguence des factures : une facture sera émise tous les n mois
Code prestation
- Cliquer dans la colonne.
- Appuyer sur la touche F10 du clavier ou cliquer sur les 3 petits points a droite de
la colonne pour ouvrir la liste des codes prestations.
PRS A ,
- La fenétre FormSearch s’ouvre.
- Double cliquer sur le code de la prestation
- La fenétre FormSearch se ferme.
- Les colonnes PRS et Prestation se remplissent.
Prestation |Nom de la prestation. S’inscrit automatiquement avec PRS
Quantité  |Quantité de cette prestation disponible. Exemple : 8 bureaux
X
Unité Unité de mesure de la prestation
Prix unitaire|Prix unitaire de la prestation
/
%
Type
Date
Facture
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Créer une nouvelle redevance domaniale

e Cliquer sur Nouveau / Ajouter ou appuyer sur la touche F2 du clavier.
o Une ligne précédée d'un astérisque s'affiche.

* Saisir les données dans les différentes colonnes affichées.

e Appuyer sur la touche TAB du clavier pour passer d'une colonne a I'autre.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s’ouvre.

e Cliquer sur Qui pour sauvegarder.
o La fenétre Clients s'ouvre.

e Cliquer sur OK.

e Le champ Prestation se remplit avec le nom complet de la prestation.

e Remplir les autres champs en fonction des colonnes affichées.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s’ouvre.

e Cliquer sur Oui pour sauvegarder.
o La fenétre Clients s'ouvre.

e Cliquer sur OK.

Modifier une redevance domaniale

e Cliquer sur la ligne du prix net / remise

e Modifier les champs nécessaires.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s'ouvre.

e Cliquer sur Oui pour sauvegarder.
o La fenétre Clients s'ouvre.

e Cliquer sur OK.

Supprimer une redevance domaniale

e Cliquer sur la ligne du Prix net / remise a supprimer.

e Cliquer sur Supprimer ou appuyer sur la touche F4 du clavier.
o La fenétre Avertissement s'ouvre.

e Cliquer sur Oui pour valider la suppression.
o Le contact est supprimé.

e Cliquer sur Enregistrer ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour valider.
o La fenétre Avertissement s’ouvre.

e Cliquer sur Qui pour sauvegarder les modifications.

Détail des ventes

Le détail des ventes permet d'afficher et de visualiser les factures émises pour un client.
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Préambule

e Saisir le code client
e Appuyer sur la touche TAB du clavier pour remplir sa fiche.
e Cliquer sur I'onglet Détail des ventes.

Choisir la période a afficher

Sélectionner la date a partir de laquelle la période va débuter soit en la sélectionnant dans le
calendrier, soit en utilisant les fleches du clavier.

Avec le calendrier

e Cliquer sur la fleche a droite de la date.

o Le calendrier s’ouvre.
e Cliquer sur les fleches pour faire avancer ou reculer la date.
e Cliquer sur le premier jour de la premiere période.

merciedi 1 levrier AT W
a o

¥ FEERERERS
4 F o8 o owom on
1 WO W o E
1o o3 M ol N
oW o I
& r a ¥ g F
T Ao el | 38,00 (3818

Avec les fleches du clavier

« Cliguer sur le jour, le mois ou I'année
« Utiliser les fleches du clavier pour sélectionner la date.
 La zone de travail se met a jour automatiquement.

Choisir la nature des ventes a afficher

e Cliquer sur la liste déroulante Nature des ventes.
e Cliquer sur le type de nature des ventes a afficher.

 La zone de travail se met a jour.
e Cocher ou décocher les cases Avoirs et/ou Factures selon le type de documents a visualiser.

M e e ALROSMAATICAE v Ao o Fochures
THCMARRALE
| FACTURATION Al COSFLANT
APDTFARCT COMMERCIALT - |
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Visualiser le contenu d’une facture

 Double cliquer sur la facture a visualiser.
e La facture s’affiche au format PDF.

Liste des clients

e Cliquer sur I'onglet Clients du logiciel AMInvoicing.

e CliquersurListe et édition des clients dans le menu déroulant.

DMMM@MI Tarils  Schedubed Mlghils  Sabstigess  Momssemnens  F
Fackos clienk

Lt et &dibaon des cliends
_hent et caperiure comptable

T agort Ha

Liitw dus nouvsis <k e Wkl AehAT —

| MermsEdims |

Trier la liste des clients

Rechercher un client

Rechercher un client par son nom

* Saisir les premieres lettres du nom du client dans le champ de saisie.
» La liste des clients s'affine au fur et a mesure de la saisie.

e Cliquer sur Find.

Fickier  Affichage (F5) Copier /Exporter  Emeegintrer [FB] Cuittar

o rasinesnids Gk b pelick

Mo clients dans Ly péeode

Diplaci icile Sie durs clonn Do (e es donndet.

Annuler une recherche

e Cliquer sur Clear.
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Fickisr Affichage (F5) Copier / Exporter Erragintrer [FE] Custser

LT e e

[ Mo clents dans Ly piscds

Dpdac i e e Pure odonme Do o ouse ks Sonndet

e La zone de saisie se vide.
* La liste complete des clients s’affiche.

Trier la liste des clients

Visualiser les clients ayant eu des mouvements sur une période donnée

Febier  Glwhage (F5) Copier / Expoatter Eniegrilies (R3] Qo
{Hmmd&nbmﬁal bs verghacd 7 septertrs AT T j
Pouvuaan chardz dars s plrnde m Bl 1 Baw IR ﬂ

Ddplacer 3 s s dane coloms pour groups b donndsl.

e Cocher la case Mouvementés dans la période.
o Les dates du jour s’affichent dans les champs Du et Au.
e Cliquer sur la fleche d’une des périodes pour afficher le calendrier.
¢ Sélectionner les dates Du et Au.
* La liste des clients s'affine au fur et a mesure de la sélection des dates.

Visualiser les nouveaux clients sur une période donnée

Fichier  Affichage (75) Coper | bporier  Breegisiver () Clusther
[ Micavamaniss danc is péncds tu mad 1 s ANT j
|;,.rhm.=|.ud...=|.;'_.|.| o eud 1 e AN d

Déplaces ioi b Mye une cobonne DOAF QrOUDSt | donndes.

e Cocher la case Nouveaux clients dans la période.

o Les dates du jour s’affichent dans les champs Du et Au.
e Cliquer sur la fleche d’'une des périodes pour afficher le calendrier.
 Sélectionner les dates.

o La liste des nouveaux clients s'affiche pour la période sélectionnée.

Modifier la fiche client

e Double cliquer sur le code client.
o La fiche d'identité du client s'affiche.
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» Modifier les champs nécessaires.

e Cliquer sur F8 — Save ou appuyer sur la touche F8 du clavier pour enregistrer les
modifications.

e Cliquer sur Close pour fermer la fenétre.

e Cliquer sur Affichage (F5) ou appuyer sur la touche F5 du clavier pour visualiser les
changements.

Fin du guide
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Edge Airport France

Airport Manager Solutions

Phone: +33 553 801 366
Service commercial : contact@edge-airport.com

Support technique : support@edge-airport.com

Edge Airport France SAS au capital de 150 000 €
RCS Bergerac 529 125 346 Les Leches TVA : FR53529125346 / EORI : FR52912534600039

Tel : +33(0)553 801 366 contact@edge-airport.com www.edge-airport.com
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